DEIN PROFIL

» Mittlere Reife

= Gute Kenntnisse in der deutschen Recht-
schreibung

» Gute Mathematik-Kenntnisse

» Grundkenntnisse Englisch

» Kontaktfreudigkeit

» Teamfdhigkeit

= Selbstandigkeit und Eigeninitiative

Mit einer abgeschlossenen Ausbildung zum
Kaufmann/-frau fir Blromanagement hast
Du einen wichtigen Grundstein fir Dein
weiteres Leben gelegt. Alle Wirtschaftsbe-
reiche stehen Dir in Zukunft offen, aber
auch viele Moglichkeiten zur Spezialisierung
z.B.:

» Finanz- und Rechnungswesen
» Marketing
» Einkauf
= Personalwesen
» Fachkaufmann/-frau
= Betriebswirt/-in fir Biromanagement
» Bachelorabschluss
(mit Hochschulzugangsberechtigung)

GESUNDHEITSZENTRUM

("SRH BAD WIMPFEN
KONTAKT

SRH KLINIKEN

Fir Ruckfragen steht das Team der Perso-
nalabteilung jederzeit zur Verfiigung.

AUSBILDUNG IM
SRH GESUNDHEITSZENTRUM

Frau Sigrun Schuster BAD WIMPFEN
Telefon +49 (0) 7063 52-2115
Sigrun.Schuster@srh.de

Personalabteilung:

Frau Silvia Buse
Telefon +49 (0) 7063 52-2119
Silvia.Buse@srh.de

www.gesundheitszentrum-badwimpfen.de
www.facebook.com/srhgesundheitszentrumbadwimpfen/

KAUFMANN/-FRAU FUR

SRH Gesundheitszentrum Bad Wimpfen .

Bei der alten Saline 2 - 74206 Bad Wimpfen BUROMANAGEMENT
Telefon +49 (0) 7063 52-0

Telefax +49 (0) 7063 52-2191

info.gbw@srh.de

www.gesundheitszentrum-badwimpfen.de


http://www.gesundheitszentrum-badwimpfen.de/

SRH EROFFNET PERSPEKTIVEN

Die SRH ist ein fihrender Anbieter von Bil-
dungs- und Gesundheitsdienstleistungen.
Wir betreiben bundesweit private Hochschu-
len, Bildungszentren, Schulen und Kranken-
hduser.

Der Unternehmensverbund steht im Eigen-
tum der SRH Holding, einer unabhangigen
gemeinnutzigen Stiftung mit Sitz in Heidel-
berg.

Das SRH Gesundheitszentrum Bad Wimpfen
ist eine Fachklinik fir Pravention und Reha-
bilitation mit der Zulassung fir stationdre
und ambulante Anschlussheilbehandlungen,
sowie Heilverfahren mit insgesamt 350 Bet-
ten. Jahrlich behandeln wir rund 6.000 Pati-
enten mit neurologischen, kardiologischen
sowie orthopddischen Krankheitsbildern.
Dazu steht uns eine umfangreiche Diagnos-
tikabteilung zur Verfigung.

Zum SRH Gesundheitszentrum Bad Wimp-
fen gehort das angrenzende Therapiezent-
rum. Getreu unserem Grundsatz

~Gesund werden - gesund bleiben”
stehen wir auch hier ganz im Dienste der
Gesundheit.

KAUFMANN/-FRAU FUR
BUROMANAGEMENT

Kaufleute fir Biromanagement veranlassen
und lenken burowirtschaftliche Abldaufe. Sie
bereiten Besprechungen vor, bearbeiten den
Schriftverkehr und koordinieren Termine.
Das Recherchieren von Informationen, die
Pflege von Kundenbeziehungen und das
Vorbereiten von Prdsentationen gehdren
ebenfalls zu ihren Aufgaben. Kaufleute fir
BlUromanagement sind Profis der Informati-
onsverarbeitung, begleiten wichtige Prozes-
se im Personalwesen und beherrschen die
Techniken des Rechnungswesens.

AUSBILDUNGSDAUER

Die Ausbildung dauert in der Regel drei Jah-
re. Unter besonderen Voraussetzungen be-
steht die Moglichkeit, die Ausbildungsdauer
um ein halbes bis ein Jahr zu verkdrzen.

Die Ausbildung findet im Dualen System mit
1-2-mal wochentlichem Berufsschulunter-
richt statt.

Auszubildende vom SRH Gesundheitszent-
rum Bad Wimpfen besuchen die Gustav-
von-Schmoller-Schule in Heilbronn.

Die Ausbildung startet am 01.09. eines Jah-
res

WAHLQUALIFIKATIONEN

= Auftragssteuerung und -koordination
» Kaufmannische Steuerung
und Kontrolle*
Kaufmannische Ablaufe
Einkauf und Logistik
Personalwirtschaft*
Marketing und Vertrieb
Assistenz und Sekretariat
Offentlichkeitsarbeit und
Veranstaltungsmanagement
» Verwaltung und Recht

= Offentliche Finanzwirtschaft

Von den Wahlqualifikationen mussen vor
Beginn der Ausbildung zwei ausgewahlt
werden.

*Werden im SRH Gesundheitszentrum Bad Wimpfen angeboten.



